
 

 Ontvanger van je e-mail 

 

        Onderwerp (Waarover gaat je mail?) 

 Aanspreking (Formeel of informeel) 

 

 Inleiding  (Waarom stuur je een mail?) 

 

 Midden  

 

 

 

 

 

 

 Slot  

 

 Afronding (Formeel of informeel) 


